
 

pág. 1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Manual Del “Sistema Informático para el 
Control de Inspecciones de Campo - INSAI” 

 

 
 
 
 
 
 

 

 
                                                                                                                    



 

pág. 2  

Índice 

 
 

pág. 3. Requisitos del Sistema  
pág. 4. Acceder a S.I.C.I.C-INSAI  
pág. 5. Página de Inicio S.I.C.I.C-INSAI 
Pág. 8. Navegación del sistema (Secciones) 
pág. 9. Navegación del sistema (Secciones y Módulos)  
pág.12. Navegación del sistema (flujo de trabajo)  
pág.17. Navegación del sistema (Datos de inspección)  
pág. 19. Administración del sistema  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



 

pág. 3  

Requisitos Del Sistema 
 

Sistema Operativo: S.I.C.I.C-INSAI es multiplataforma, siendo 

capaz de correr en sistemas Windows y aquellos basados en Unix sin 
capacidades restringidas entre los mismos.  
 

 

 
 
 
Navegador: Se accede al sistema mediante un navegador en el 

dispositivo. Los navegadores comprobados como totalmente 
funcionales son “Google Chrome” y “Mozilla Firefox”, “Microsoft Edge” 
y “Brave”.  
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Acceder a S.I.C.I.C-INSAI 
 

Mediante el portal de inicio de sesión, el usuario se identifica para 
acceder al sistema con el uso de un Usuario y Contraseña. Los cuales 
son entregados previamente por un usuario de tipo “administrador”. 
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Página de Inicio S.I.C.I.C-INSAI 
 

Inmediatamente luego de iniciar sesión, el usuario es recibido por la 
página de inicio, la cual adapta los datos que muestra según el tipo de 
usuario actualmente en sesión. 
 
Figura 1: Reportes sobre la cantidad de elementos relevantes para el 
flujo regular de trabajo (más información al presionar) 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

El sistema notifica continuamente información pertinente en la esquina inferior derecha 
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Figura 2: Calendario de Inspecciones según la planificación (más 
información al presionar una fecha concreta) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
Ejemplo de detalles de una planificación en el calendario 

 
 

 
Figura 3: Las operaciones del día destacan las inspecciones dadas el 
día actual (más información al presionar). 
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Figura 4: Buscador universal para acceder a información concreta más 
rápidamente  (más información al presionar) 
 

 
 

Figura 5: Icono de las notificaciones del usuario (más información al 
presionar) 
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Figura 6: Accede a información miscelánea sobre el sistema y sus 
desarrolladores 
 

 
 

 
Figura 7: Alterna entre modo claro y oscuro para más comodidad 
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Navegación del sistema (Secciones) 
 

S.I.C.I.C-INSAI consiste de múltiples secciones, las cuales se 

acceden a través de la barra de navegación siempre encontrada en 

la mitad izquierda de la pantalla. Las secciones se encuentran 

divididas por “módulos” para facilitar la selección del usuario:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vista del administrador                                       Vista del Inspector  
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Navegación del sistema (Secciones y Modulos) 

 

Figura 1: Filtro de los datos mostrados en pantalla (presione para 

aplicar el filtro) 

 

 

 

Figura 2: Navega por los tópicos seccionados de cada sección 

(módulos) 
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Figura 3: Inserta nuevos datos con el botón “Agregar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

"Agregar" una nueva solicitud 
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Figura 4: Exporta los datos mostrados en pantalla en PDF/Excel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 5: Busca entrada/s en particular usando el filtro de búsqueda 
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Figura 6: Botones de acción para cada entrada en la tabla 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ejemplo si presionamos el botón de "Ver más" 

 

 



 

pág. 14  

 

Navegaciónón del sistema (Flujo de Trabajo) 

 

Siendo este un sistema de información, el flujo de trabajo se centra 

en la inserción de datos (Productores, Propiedades, Cultivos) de 

forma que esa información esté disponible para rellenar en otras 

pantallas y se vean reflejadas en las estadísticas /reportes. El 

proceso principal se centra entre las secciones de:  

Solicitud => Planificación => Inspección 

Que se haya en la misma sección para facilitar su acceso 

 

La solicitud de un productor, es insertada de forma que se pueda 

seleccionar para una planificaon (Ambas acciones hechas por los 

moderadores/administradores). Esta planificación es luego 

seleccionada por parte de un inspector en el módulo de inspecciones 

para vaciar datos. 
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Módulo de Inspección 

 

Finalmente, el moderador es nuevamente notificado de que los datos 

de la inspección planificada fueron insertados, por lo cual, este debe 

de verificar los datos y Tomar una decisión sobre esa inspección. 
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Navegación del sistema (Datos de Inspección) 

A través del botón de acción “Imagen” en las inspecciones. Puedes 

visualizar las imágenes cargadas de esa inspección 

 

 

 

 

 

 

 

 

Asimismo, se puede observar una línea de tiempo de las 

inspecciones sobre una propiedad en el módulo “Propiedad” 
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Durante la inserción de datos en una sección, al guardar estos 

datos. El sistema ofrece la opción de continuar inmediatamente con 

el módulo cronológicamente continuo 

 

  

Guardar un productor te permite insertar una propiedad a este 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 



 

pág. 19  

Administración del Sistema 

 

El “Administrador” ha de encargarse de toda la información referente 

a los usuarios dentro del sistema. Desde la creación de estos hasta 

la configuración de sus permisos. 

 

Habiendo 3 tipos de usuario para escoger (Inspector, Moderador, 

Administrador), también se puede personalizar los permisos de cada 

usuario dentro del módulo de “roles” en la sección de “Administrador” 
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Todo usuario tiene acceso y posibilidad de modificar la información 

sobre su usuario independientemente de su tipo de usuario, en la 

sección “Mi usuario” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Todas las acciones del sistema se registran dentro de la bitácora 

(Solamente visible por el administrador) 
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