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Manual Del “Sistema Informatico para el
Control de Inspecciones de Campo - INSAI”
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SICIC-INSAI
Requisitos Del Sistema

Sistema Operativo: S.I.C.I.C-INSAl es multiplataforma, siendo
capaz de correr en sistemas Windows y aquellos basados en Unix sin
capacidades restringidas entre los mismos.

Navegador: Se accede al sistema mediante un navegador en el
dispositivo. Los navegadores comprobados como totalmente
funcionales son “Google Chrome” y “Mozilla Firefox”, “Microsoft Edge”
y “Brave”.
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Acceder a S.I.C.I.C-INSAI

Mediante el portal de inicio de sesion, el usuario se identifica para
acceder al sistema con el uso de un Usuario y Contrasefia. Los cuales
son entregados previamente por un usuario de tipo “administrador”.

Iniciar Sesion
9 Usuario o correo

ﬁ\‘\ Contrasena

;Has Olvidado la Contrasena?

SISIC-INSAI: Facilitamos tu labor.
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Pagina de Inicio S.I.C.I.C-INSAI

Inmediatamente luego de iniciar sesion, el usuario es recibido por la
pagina de inicio, la cual adapta los datos que muestra segun el tipo de
usuario actualmente en sesion.

Figura 1: Reportes sobre la cantidad de elementos relevantes para el
flujo regular de trabajo (mas informacion al presionar)
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El sistema notifica continuamente informacion pertinente en la esquina inferior derecha
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Figura 2: Calendario de Inspecciones segun la planificacién (mas
informacién al presionar una fecha concreta)

Planificaciones del 16 f10/2025

Inspeccion del area — rechazada
wigilancia Fitosanitaria

Actividad: Inspeccion del area
Estado: rechazada

Fecha Programada: 2025-10-16

Objetivo: Vigilancia Fitosanitaria
Convocatoria: Insai
Ubicacion: La Guaira — Maigquetia

Aseguramiento: TRASLADO EMN WVEHICULO DEL
INTERESADO

Ejemplo de detalles de una planificacion en el calendario
Figura 3: Las operaciones del dia destacan las inspecciones dadas el
dia actual (mas informacion al presionar).

Panel o) ’@ > & s Hola, jeni

avar’ aAyudante

-aciones Planificadas

Operaciones Del Dia Buscar en operaciones del dia (@]

#  Inspect Propiedad Estado Planificacién Accién

Mo hay empleados asignados hoy.
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Figura 4: Buscador universal para acceder a informacidén concreta mas
rapidamente (mas informacién al presionar)

Buscador Universal

Empleados

Busca por nombre, apellido, cédula, cargo, contacto

Nombre Apellido Cedula Ccargo Contacto Accidn
Jerarmy Johan Canfizalezr Dawvila W-24005091 Imnspector 0ME6-5573236
Jesas Daniel FPerdomo Ramirez W-27699003 Desarrollador 0412-1698315
jeni colmenarez W-12419975 Ayudante 0412-5545544
< & 1 > >

Figura 5: Icono de las notificaciones del usuario (mas informacion al
presionar)

Mo leidas Todas WEr s,

Inspeccion ejecutada con exito para la
planificacidon con codigo PLM-202510—
00005,
2310/2025, 05:55 a. m. &

-

Se ha registrado una Nnuewva inspeccion
con codigo UBIGED E23—-MOT-POT-S002—
PR-2Z202510-0003.
23 10/2025, 05:55 a. m. &

L

Se ha registrado una planificacidon para
> la solicitud # SOL-202510—- 00001

2210 /2025, 0538 a. . =)

-

Se ha registrado una planificacidon para
la solicitud #SOL-202510-00005%

22,10 /2025, 05:37 a. m. =9

-

4
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Figura 6: Accede a informacidn miscelanea sobre el sistema y sus
desarrolladores

'\Q ' " J i oJ'I l‘\‘l HOIG,I

- —— S

Figura 7: Alterna entre modo claro y oscuro para mas comodidad

Holg,

(o
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Navegacion del sistema (Secciones)

S.I.C.I.C-INSAI consiste de multiples secciones, las cuales se
acceden a través de la barra de navegacion siempre encontrada en
la mitad izquierda de la pantalla. Las secciones se encuentran

divididas por “mddulos” para facilitar la seleccion del usuario:

e

® Productores y Propiedades # Productores y Propiedades

Proteccion Fitosanitaria
™ Proteccién Fitosanitaria
Programas Fitosanitarios

ACtas SKos y Altace o @ Programas Fitosanitarios

Areas de Ubicacion
Administrador

Bitacora del Sistema

e
o
]
& Catalogos y Tipos €O MiUsuario
LA
a
=
(2]

Mi Usuario

Vista del administrador Vista del Inspector
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Navegacion del sistema (Secciones y Modulos)

Figura 1: Filtro de los datos mostrados en pantalla (presione para

aplicar el filtro)

»

<

Figura 2:

(modulos)

(6] Hola, admin
Panel Administrador @ & O 4 . o
Solicitudes
1 1
5
Total Salicitude: licitud
ot Creadaos Aprobodas
B Resumen de Solicitudes @

Fecha Solicitada Cadigo Descripcién Estado Accién
2025-10-22 SOL-202510-00005 Control dé movilizocion Creada |
2025-10-22 SOL-202510-00004 vigilancia fitosanitaria Inspeccionando [ ]
20:25-10-18 S0OL-202510-00003 Vigiloncia fitosanitaria | Inspeccitn por_. Aprobada 0o
2025-10-18 SOL-202510-00002 asdas Inspeccionando @70
2025-10-03 SOL-202510-00001 asdos | Vigilancia fitosanitaria Rechazada G |

< &« 1 » >

Navega por los topicos seccionados de cada

Solicitudes Planificaciones Inspecciones

seccion
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Figura 3: Inserta nuevos datos con el boton “Agregar”

Total

1 2025-10-20 s0L-2C

"Agregar" una nueva solicitud

Registrar Solicitud

* Tipo de Solicitud:

Seleccione tipo de solicitud

* Propiedad:

Seleccione propiedad
* Motivo(s) de la solicitud:

() Fiscalizacion post-registro

() Control de movilizacion

() Atencion de denuncia

(] Inspeccion por solicitud del productor

Vista previa descripcion:

Se generarda automaticamente a partir de los motivos seleccionados
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Figura 4: Exporta los datos mostrados en pantalla en PDF/Excel

Feisres il verinro | T rrvs=d =2 BT

LISTADO DE TODOS LOS PRODUCTORES

Figura 5: Busca entrada/s en particular usando el filtro de busqueda

Solicitudes aas Q
Cadigo Descripcion Estado Accion
SOL-202510-00004 aasdas Creada A |
< € ! » )
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SICIC-INSAI

Figura 6: Botones de accion para cada entrada en la tabla

g # @ A O

Ver mas Editar Eliminar Toma de Deshabilitar
Decision

Detalles del Productor

Caodigo Runsai:

R-050-1583

Cédula:

V-30258741

Nombre:

Enrique José

Apellido:

Marquez Perez

Contacto:

0424-057825]

Correo:

enrique@gmail.com

Ejemplo si presionamos el boton de "Ver mas"
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Navegacionon del sistema (Flujo de Trabajo)

Siendo este un sistema de informacion, el flujo de trabajo se centra
en la insercion de datos (Productores, Propiedades, Cultivos) de
forma que esa informacion esté disponible para rellenar en otras
pantallas y se vean reflejadas en las estadisticas /reportes. El
proceso principal se centra entre las secciones de:

Solicitud => Planificacion => Inspeccioén

Que se haya en la misma seccion para facilitar su acceso

La solicitud de un productor, es insertada de forma que se pueda
seleccionar para una planificaon (Ambas acciones hechas por los
moderadores/administradores). Esta  planificacion es luego
seleccionada por parte de un inspector en el modulo de inspecciones

para vaciar datos.

Registrar Solicitud

“Tipo de Solicitud:

“ Propiedad:

“ Descripcion:

Descripcion
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e

| somana -, 0 Planificaciones - a
R
1 PLN-202510-00004 SOL-202510-00004 2025-10-25 22:01 inspeccion de Diagnos... Pendiente 87 0
2 PLN-202510-00003 SOL-202510-00003 2025-10-21 21:50 inspeccion de Diagnos... Pendiente 8« a0
3 PLN-202510-00002 SOL-202510-00002 2025-10-0313:10 inspeccién de Diagnos... Pendiente 8«0
4 PLN-202510-00001 SOL-202510-00001 2025-10-16 10:02 Inspeccion del area Pendiente 0=
< & 1 » >

{ Solicitudesj \( Plunificuciones:,'\ (Inspaccioms)

Inspecciones

Inspecciones con Inspecciones

Total

Cuarentenas Aprobadas Rechazadas

nspocciones 3

1 E23-MI3-POI-SOOI-PR-2..  YAR-V-30151952-03102.. 2025-10-03  Inspeccionando | CEBE PEZ T

< « 1 » b
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SICIC-INSAI
Mdédulo de Inspeccion

Finalmente, el moderador es nuevamente notificado de que los datos

de la inspeccién planificada fueron insertados, por lo cual, este d

ebe

de verificar los datos y Tomar una decisidn sobre esa inspeccion.

solicitudes Planificaciones Inspecciones

5 1 1
Planificaciones Planificaciones Planificaciones
(Total) Pendientes Aprobadas
— — —

Resumen de Planificaciones @

1 PLN-202510-00005 SOL-202510-00004 2025-10-22 09:37 { Inspeccionando | G|
2 PLN-202510-00004 50L-202510-00005 2025-10-23 05:42 Pendiente A ]
3 PLN-202510-00003 SOL-202510-00003 2025-10-21 03:03  Aprobada R ]
4 PLN-202510-00002 SOL-202510-00002 2025-10-18 04:42  Inspeccionando | [ E |

Actualizar estado

Selecciona el estado para esta inspeccion.

() Aprobada () Finalizada () Rechazada () Cuarentena

Programas a asociar (opcional):

Selecciona programas

Guardar estado
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Navegacion del sistema (Datos de Inspeccion)

A través del boton de accion “Imagen” en las inspecciones. Puedes

visualizar las imagenes cargadas de esa inspeccion

Imagenes de la inspeccion

761266128602-116961109.w...

Asimismo, se puede observar una linea de tiempo de

inspecciones sobre una propiedad en el médulo “Propiedad”

RUNSAI y Cultivos
CODIGO RUNSAI productor:

Trazabilidad de Propiedad
Propiedad: La Hacienda Napoles

La Hacienda Napoles

RIF: J-40602341-2 - San plablo norte centro

hoy
Tiemg
Report: roduc
ique José Marquez Pere:
dula: V-30258741
Programas asignados
Esta inspeccion no tisne programas asignados

2025-10-23

Inspeccionando

las
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SICIC-INSAI
Durante la insercion de datos en una seccion, al guardar estos

datos. El sistema ofrece la opcion de continuar inmediatamente con

el modulo cronolégicamente continuo

Productor registrado

Se cred correctamente el productor (R-060) Juan Garcia Gomez Castillo.
¢Deseas continuar para seguir el proceso en la siguiente pantalla?

Guardar un productor te permite insertar una propiedad a este
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Administracion del Sistema

El “Administrador’ ha de encargarse de toda la informacion referente
a los usuarios dentro del sistema. Desde la creacidon de estos hasta

la configuracion de sus permisos.

Habiendo 3 tipos de usuario para escoger (Inspector, Moderador,
Administrador), también se puede personalizar los permisos de cada

usuario dentro del modulo de “roles” en la seccion de “Administrador”

Permisos:
Home Programas Inspecciones Planificaciones
O ver [ ver [ ver (1 ver
[] Exportar [] crear [] crear [] crear
[] Editar [] Editar [ Editar
[] Eliminar [] Eliminar [] Eliminar
[] Exportar [] Exportar [] Exportar
Solicitudes Propiedades Productores Laboratorios
] Ver ] Ver [ ] Ver [ ] Ver
[] Crear [] Crear [] Crear [] crear
[] Editar [] Editar [] Editar [ Editar
(] Eliminar [] Eliminar [ Eliminar [ Eliminar
[] Exportar [] Exportar (] Exportar (] Exportar
Plagas Cultivos Tipos de Inspeccion Tipos de Solicitud
] Ver ] Ver [ ] Ver [ ] Ver
[ Crear [] crear [] crear [] crear
[] Editar ] Editar [ Editar [ Editar
(] Eliminar ] Eliminar (] Eliminar [J Eliminar
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Todo usuario tiene acceso y posibilidad de modificar la informacion

sobre su usuario independientemente de su tipo de usuario, en la

seccion “Mi usuario”

Jesls Daniel Perdomo Ramirez

Cédula: V-27633003
Cargo: Desarrollador

Usuario: admin

Correo: jesusperdomojunior@gmail.com

Rol: Administrador

Estado: Activo

Ultimo acceso: 23/10/2025, 18:08:37

Notificaciones recientes

Inspeccién ejecutada con éxito para la planificacion con cédigo PLN-202510-00005.

Se ha registrado una nueva inspeccién con cédigo UBIGEC E23-MO01-P01-S002-PR-202510-0003.
Se ha registrado una planificacién para la solicitud #SOL-202510-00004

Se ha registrado una planificacion para la solicitud #S0L-202510-00005

Todas las acciones del sistema se registran dentro de la bitacora

(Solamente visible por el administrador)

Fecha
23/10/202519:01
23/10/2025 19:00
23/10/2025 18:08
23/10/202517:59
23/10/202517:57
23/10/2025 17:57
23/10/2025 17:56

23/10/2025 1756

Bitécora
Accién
REGISTRO
REGISTRO
Inicio de Sesién
Cierre de Sesion
Inicio de Sesion
Cierre de Sesién
Inicio de Sesién

Cierre de Sesién

Tabla

Productor

Productor

sesiones

sesiones

sesiones

sesiones

sesiones

sesiones

«

Usuario

admin

admin

admin

admin

admin

jeni

jeni

moderador

>

Q

Descripcién

Se cred el productor Juan Garc...

Se cred el productor dullahan s...

El usuario inicié sesién en el sis..

El usuario cerrd sesion en el sist...

El usuario inici6 sesion en el sis...

El usuario cerrd sesion en el sist...

El usuario inici6 sesion en el sis...

El usuario cerrd sesién en el sist...

Detalle

B @& B & 8 B 6
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